TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DIEN TU VA TIN HOC VIET NAM Poc lap - Tw do — Hanh phtic

Ha ndi, ngay 27 thang 04 nam 2021
QUY CHE HOAT DONG CUA HOI BONG QUAN TRI

Can ctr Luat Chirng khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thédng 11 nam 2019;

Can ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

Cén c& Nghi dinh sé 1565/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Ching khoan;

Can ctr Thong tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B6 truong B Tai
chinh hudng dan mot sé diéu vé quan tri céng ty ap dung doi v&i cong ty dai ching tai Nghi
dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phd quy dinh chi tiet thi
hanh mét s6 diéu cta Luat Ching khoan;

Can cwr Diéu 18 té chirc va hoat déng Tong céng ty ¢d phan Pién ti& va Tin hoc Viét Nam;

Can c Nghi quyét Pai hoi dong cb déng s6 01-2021 NQ/PT-DHPCPH ngay 27 thang 04
nam 2021;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cia H6i dong quén tri Téng cong ty ¢6
phan bién t&r va Tin hoc Viét Nam;

Quy ché hoat dong clia Hoi dong quan tri Tong cong ty c6 phan Dién t& va Tin hoc Viét
Nam bao gom cac néi dung sau:

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri quy dinh co ciu tb chirc
nhan sw, nguyén tic hoat déng, quyén han, nghia vu ctia Hoi ddng quan tri va cac thanh
vién Hoéi ddng quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Téng
cong ty va cac quy dinh khac cuiia phap luat c6 lién quan.

2. Bbi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoéi dong quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Vi tri, vai tro cia HDQT

HBQT la co quan quan Iy Téng céng ty, ¢ toan quyén nhan danh Téng cong ty & quyét
dinh, thwe hién cac quyén va nghia vu clia Tong coéng ty ma khong thudéc tham quyén cua
Dai héi dong c6 déng.

HDQT sl dung bé may diéu hanh va con dau ctia Téng cong ty dé thic hién nhiém vy,
quyén han ctia minh.

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

1. Héi ddng quan tri lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi ddng quan
tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cling chiu trach nhiém truéc Pai hoi
ddng cb déng, trwdc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri dbi v&i sw
phat trién cia Téng cong ty.

2. Moi hoat déng cua HPQT, cac thanh vién HDQT va bd may giup viéc HPQT phai tuan
thd cac quy dinh cla Phap luat, Diéu & Téng coéng ty va bdo dam loi ich cla Téng Tdng
cong ty.

3. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Téng giam dbc té chirc diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri.




Chwong Il
THANH VIEN HOI BONG QUAN TR]

Diéu 4. Quyén va nghia vu clia thanh vién Héi déng quan tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri c6 day da céac quyén theo quy dinh cla Luat Chirng
khoan, phap luat lién quan va Diéu lé Téng cong ty, trong dé coé quyen duwoc yéu cau Tong
giam déc, Phé Téng giam dbc, cac can bd quan ly khac cung cap théng tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Téng céng ty va clia cac don vj trong Téng cong ty

2. Cac thanh vién co trach nhiém thwc hién nhirng nhiém vu da dwoc Cha tich HDQT
phan céng (hoac dwoc Cha tich HDQT uy quyén) va khong dwgc Gy quyén cho ngudi khac.

3. Puwoc Gy quyén thanh vién khac trong HDQT thay thé minh tham dw cac cudc hop cda
HPQT trong nhirng truong hop can thlet Viéc uy guyén nguol thay thé pha| duwoc lap bang
van ban cé chi ky clia ngudi Gy quyén, duoc gl toi tru s& chinh cla Téng cong ty trwdc
khi cuéc hop HDQT khai mac va dwoc da sb thanh vién HDQT chép thuan.

4. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1&8 Téng coéng ty va
cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cla minh mét cach trung thue, can trong vi loi ich cao nhét
clia cé déng va clia Tdng cong ty;

b. Tham dw cac cudc hop HDQT, thdo luan, biéu quyét cac van dé thudc néi dung phién
hop, chiu trach nhiém cé nhan trwéc Phap luat, trwdc Pai hdi dong cbé déng va HPQT vé
nhirng hanh vi cia minh;

c. Bao cao kip thoi, day da véi Hoi ddng quan tri cac khoan thl lao nhan dwoc tir cac
cdng ty con, cdng ty lién két va cac td chirc khac;

d. Bao cao Héi dbng quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich gitra Téng cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Tong cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tré lén vén diéu 1& v&i
thanh vién Hoi ddng quan tri va nhirng ngwdi cé lién quan cla thanh vién dé; giao dich gitra
Téng cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 14 thanh vién sang lap hoac la
ngwdi quan ly doanh nghiép trong thi gian 03 nam gan nhét trwéc thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bé théng tin khi thwe hién giao dich cb phiéu cua Téng cong ty theo
quy dinh cla phap luat.

f. Tuyét déi trung thanh véi ‘muc tiéu kinh doanh cla Téng cong ty da ghi trong Piéu lé
Tong cong ty. Gilr bi mat cac s6 liéu, dinh mirc, ky thuat céng nghé va cac van dé tai chinh
cla Téng cong ty;

g Nghlen clru, danh gia tinh hinh, két qua hoat déng va dong gop phwong hwéng phét
trién, két qua hoat déng kinh doanh clia Téng cdng ty trong tirng thoi ky;

h. Thwc hién Diéu Ié ctia Téng cong ty, Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong, quyét dinh
cta HPQT c6 lién quan dén tirng thanh vién theo sw phan cbng cua HDBQT,;

i. Khéng dwoc loi dung chire vu dé hwéng loi ich ca nhan hoac cé hanh dong lam thiét
hai lgi ich Téng cong ty:

J.- Khéng dugc hanh dong vwot qua quyén han. Moi quyét dinh, hanh déong vuwot qua
thdm quyén gay thiét hai cho Téng céng ty thi phai chiu trach nhiém theo quy dinh cla Téng
cdng ty va quy dinh clia Phap luat.

k. Cac quyen va nhiém vu khac cta Thanh vién HDQT dwoc quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu & Téng cong ty.

Diéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin cta thanh vién Hoi déng quan tri

1. Thanh vién Héi déng quan tri c6 quyén yéu cau Téng giam doc Pho Téng giam ddc,
nguwoi quan ly khac trong Téng cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
doéng kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Nguwoi quan ly dwoc yéu cau phai cung cap kip thei, day dd va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cla thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh tw, tha tuc yéu cau va cung cép
thong tin do Diéu Ié Tdng cong ty quy dinh.




Diéu 6. Nhiém ky va sé Iwgng thanh vién Hoi ddng quan tri

1. 86 lwong thanh vién HDQT it nhét 1a ba (03) nguwoi va nhiéu nhét la mudi mot (11)
nguoi, trong do so thanh vién HDQT khong diéu hanh phé[ chiém it nhat la 1/3 tong so6
thanh vién. SO lwong toi thiéu 'ghénh vien HBQT khér)g diéu hanh duwoc xé‘c dinh theo
phuong thirc lam tron xuong. Tong cdng ty han ché toi da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh clia Téng cong ty dé dam bao tinh doc lap ciia Héi dong
quantri. . , , ‘

2. Co cau Hoi dong quan tri can dam bao sw can doi gitra cac thanh vién c6 kien thire
va kinh r)ghi'ém‘ vé Phap luat, tai chinh, [inh virc hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty va
co xét yéu to ve gidi. ) ‘ .

3. Nhiém ky cla thanh vién Héi dong quan tri khéng qua nam (05) nam va co thé duoc
bau lai v&i so nhiém ky khéng han ché. Trwong hop tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri
cung ket thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiep tuc la thanh vién Ho6i dong quan tri cho
den khi co6 thanh vién méi dwoc bau thay thé va tiep quan céng viéc. o

4. Chtrc danh Phé Chu tich H6i dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, dwa trén de xuat
nhan sy clia Chu tich Hoi dong quan tri t&r moét trong cac thanh vién H6i dong quan tri
dwong nhiém. Nhiém vu clia Phé Cha tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri phan
cdng. S ) B

5. Trwong hop co thanh vién dwoc bau bd sung hoac thay thé thanh vién bi mién nhiém,
bai nhiém trong th&i han nhiém ky thi nhiém ky cia thanh vién dé la thoi han con lai cua
nhiém ky HDQT.

Diéu 7. Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi déng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

2. Khéng thuédc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

3. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong Iinh virc,
nganh, nghé kinh doanh cta Tong cong ty va khéng nhat thiét phai la c6 ddéng clia Tong
cong ty;

4. Cé strc khde, phdm chét dao dirc tét, trung thwe, liém khiét, co hiéu biét Phap luat.

5. Thanh vién Hoéi ddng quan tri Téng coéng ty ¢ thé déng thoi la thanh vién Hoi déng
quan tri cia cong ty khac. Tuy nhién, sb lwong, chirc danh thanh vién Hoéi ddng quan tri Téng
cong ty tham gia Hoi ddng quan tri hodc Hoi dong thanh vién tai cac Céng ty khac tuan thi
quy dinh Phap luat hién hanh cé lién quan.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc la nguoi c6 quan hé gia dinh cQa Tczmg‘giérr)
doc va ngwoi quan ly khac cia Tong cong ty; cla ngwoi quan ly, ngudi cé tham quyén bo
nhiém ngwi quan ly cong ty me.

7. Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1& Téng cong ty..

Diéu 8. Chu tich Hoi déng quan tri

Ch tich Hoi q‘éng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi dong quan tri. Cha tich HDQT khéng kiém nhiém chire vu Tong giam doc cua
Tong cong ty.

2. Ch tich Hoi ddng quan tri cd quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hdi ddng quan tri;

b. Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chd tri va lam cha
toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c. T chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri;

d. Giam sat qua trinh té chirc thuwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d. Chu toa cuéc hop Pai hoi déng cd déng;

e. Phan cong cho cac thanh vién HDQT thwe hién cac nhiém vu, quyén han cia HDQT;

g. Ky cac van ban thudc thdm quyén cta HDQT;




h. Bwoc uy quyén va chiu trach nhiém vé sw uy quyén clia minh;
i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla Phap luat va Diéu 1é Tdng cong ty.

3. Chu tich HBQT phai co trach nhiém dam bao viéc HDQT g&i bao céo tai chinh nam,
bao cao hoat dong clia Tong Cong ty, bao cao kiém toan va bao cao kiém tra ctia HDQT cho
cac cd dong tai Pai hdi ddng cb déng.

4. Trwong hop Chu tich Hoi ddng quan tri cé don tir chirc hodc bi bai mi&n, Hoi déng
quan tri pha: bau ngwoi thay thé trong th&i han 10 ngay ke ttr ngay nhan don tir chirc hoac
bi bai mién. Truong hop Cha tich Hoi dong quan tri vadng mat hodc khong thé thwe hién
duwoc rihiém vu clia minh thi phai dy quyen bang van ban cho mét thanh vién khac thwe hién
quyén va nghia vu clia Cha tich Hai déng quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu I& Tong
cong ty. Trwong hop khdng c6 ngudi dwoc dy quyén hoac Chd tich Hoi ddng quan tri chét,
maét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang ch&p hanh bién phap xt Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bét budc, trén khdi noi cw tru, bi han ché
hodc mat nang Iwc hanh vi dan sw, cé kho khan trong nhan thire, 1am chd hanh vi, bi Toa an
cdm ddm nhiém chirc vy, cdm hanh nghé hodc 1am céng viéc nhét dinh thi cac thanh vién
con lai bau mét ngudi trong sé cac thanh vién gilr chirc Cha tich Hoi ddng quan tri theo
nguyén tac da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi ctia Hoi ddng
quan tri.

Diéu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Héi déng quan tri

1. Dai hdi déng cbé dédng mién nhiém thanh vién Héi ddng quan trj trong trwdng hop sau
day:

a. Khéng c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b. Cé don tir chirc va dwoc chap thuan;

c. Trwdng hop khac quy dinh tai Diéu 1é Tédng cong ty.

2. Pai hdi ddng cb déng bai nhiém thanh vién Hoéi déng quan tri trong trwdng hop sau
day:

a. Khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, tri trwdong
hop bat kha khang;

b. Trwéng hop khac quy dinh tai Diéu lé Tong cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hdi déng cé déng quyet dinh thay thé thanh vién Hoi ddng
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoéi dong quan tri ngoai trwdng hop quy dinh tai
khodn 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hobi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng cb déng dé bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:

a. Sé thanh vién Hoi déng quan tri bi gidam qua mét phan ba so v&i sb quy dinh tai E)leu 1é
Téng cong ty. Truwdng hop nay, Hoi ddng quan tri phal triéu tap hop Bai hoi déng cb déng
trong th&i han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj giam qua mot phan ba;

b. Trtr trdng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi déng cb dong bau thanh vién
m&i thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

Diéu 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Cb dong hodc nhém cb déng s& hiru tlr 10% téng sb cd phan pho thong tré 1én co
quyén dé clr trng clr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Caccd dong ndm gir ¢b phan pho thong cé quyen gop sb cb phan cua trng nguwoi lai
v&i nhau dé dé clr cac ng vién Hoi ddng quan tri. Cé déng hodc nhém cb déng ndm g|u toe
10% dén dwéi 20% dwoc dé& ci téi da mot (01) trng vién; tir 20% dén dwdi 30% dwoc dé ctr
tdi da hai (02) tng vién; tlr 30% dén dudi 40% duoc dé cl téi da ba (03) trng vién; tr 40%
dén dudi 50% dwoc dé clr toi da bén (04) trng vién; tir 50% dén dwdi 60% dwoc de clr toi
da nam (05) wng vién; tir 60% dén dwdi 70% duoc dé clr téi da sau (06) trng vién; va tw
70% dén dwdi 80% duoc dé ctr téi da bay (07) (rng vién, tir 80% dén duwdi 90% dwoc dé ct
tbi da tam (08) trng vién.

3. Céac cb déng phd théng hop thanh nhém dé dé& clr ngwdi vao Hai ddng quan tri phai



théng bao v& viéc hop nhém cho cac cb ddng dw hop biét truéc khi khai mac Dai héi ddng cd
dong.

4. Truong hop sb lwong (ng clr vién Hoi dong quan tri thong qua dé clv va (ng clr van
khéng dd sb lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Héi
dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém wng cl vién hoac té chirc dé clr theo quy dinh tai
Diéu lé Tong coéng ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri Tdng cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi
déng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém trng cl vién phai duoc
cong bb rd rang trwde khi Dai hoi ddng cb déng biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri
theo quy dinh cua phap luat.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thwc hién theo phu’cyng thire
bau dén phiéu, theo d6 m0| cb doéng cb téng sb phleu biéu quyet twong trng voi tdng s co
phan s& hiru nhan vé&i sé thanh vién dwoc bau clia Hoi ddng quan tri va cb doéng co quyén
ddn hét hodc mot phan téng sb ‘phleu bau clia minh cho mét hodac mét s6 &rng ctr vién.
Ng}J’o’i trdng cg} tnénh vién Héi dong qué'n tri dwgc xac dinh theo so phiéu béu’tinh tir cao
xuong thap, bat dau tr (rng clr vién cd s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dd so thanh vién
quy dinh tai Diéu I1& Téng cong ty. Truong hop co tir 02 tng.clr vién tré Ién dat cung sb
phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling clia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai
trong sb cac trng cl vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy ché
bau clr hoac Piéu lé Téng cong ty.

6. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng ¢ déng
quyét dinh theo nguyén tac bé phiéu.

Piéu 11. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoéi déng quan tri

1. Trwong hop da xac dinh dwoc ung clr vién Hoi dong quan tri, Téng cong ty phai cong
bb théng tin lién quan dén cac ng ctv vién téi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop bai
hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tlr ctia Téng cong ty dé cb dong cé thé tim hiéu vé
cac wng cg’ vién nay trudc khi bd phiéu, trng clr vién Haéi ddng quan tri phai co cam két bang
van ban vé tinh trung thwc, chinh xac cla cac théng tin ca nhan duoc cong b6 va phéi cam
két t'hu’c hién nhiém vu mot cach trung thwe, can trong va vi loi ich cao nhat clia Téng cdng
ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Hoi
dong quan tri dwoc céng bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mén;

¢. Qua trinh céng tac;

d. Cac chirc danh quén ly khac (bao gém ca chirc danh Héi ddng quan trj ctia Tdng céng
ty khac);

e. Loi ich co lién quan t&i Téng cong ty va cac bén co lién quan ctia Téng cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu cé) theo quy dinh tai Diéu & Téng cong ty;

g. Tong cong ty phai co trach nhiém coéng bé théng tin vé cac cong ty ma (rng clr vién

dang nam gilr chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chtrc danh quan Iy khac va céc lgi
ich ¢ lién quan t&i Téng cdng ty clia rng clr vién Hai ddng quan tri (néu co).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri
thwe hién theo cac quy dinh huwéng dan ve céng bo théng tin.

Chwong llI
HOI DPONG QUAN TR
Diéu 12. Quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri

1. Hobi dong quan tri la co quan quan ly Tédng cong ty, c6 toan quyén nhan danh Tong
cong ty dé quyet dinh, thwe hién quyéen va nghia vu clia Tdng cong ty, trir cac quyén va
nghta vu thudc thdm quyén cla Pai hoi ddng cb déng.

2. Quyén va nghfa vu clia Hoi ddng quan tri do luat phap, Biéu I& Téng cong ty va Dai hoi
déng cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co nhikng quyen han va nghta vu sau:

a. Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach san xuét kinh doanh
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va ngan sach hang nam;
b. Kién nghi loai ¢d phan va téng sé cb phan dwoc quyén chao ban cla tirng loai;
_c X?c dinh cac muc tiéu hoat déng trén co s& cac muc tiéu chién lvoc dwoc Pai hoi
dong cb déng thdéng qua;
d. Quyét dinh ban cb phan chwa ban trong pham vi s6 ¢b phan dwoc quyén chao ban cla
tieng loai; quyet dinh huy déng thém von theo hinh thire khac;

e. Quyét dinh gia ban cé phan va trai phiéu clia Téng cong ty;

f. Quyét dinh mua lai cé phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Biéu 133 Luat Doanh
nghiép;

g. Quyét dinh gidi phap phat trién thi trweng, tiép thi va cong nghé;

h. Quyet dinh phuwong an dau tw va dy an dau tw trong thadm quyen va gidi han theo quy
dinh cla phap luat va Diéu lé Téng cang ty;

i. Quyét dinh co cau td chirc cla Tong cong ty; Ban hanh cac quy ché quan Iy ndi bd cla
Tbng cong ty trong d6 cé quy ché quan ly phan vén goép cla Téng cong ty tai cac doanh
nghlep khac; Quyet dinh thanh lap céng ty con; Iap chi nhanh, van phong dai dién va viéc
gop von, mua cd phan ctia doanh nghiép khac;

j. Duyét chwong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop dai hdi ddng cb déng, triéu tap hop
dai hoi dong cb dong hodc lay y kién dé Dai hoi déng cd dong thong qua nghi quyét;

k. Trinh bao cao tai chinh hdng nam da duwoc kiém toan 1&n Pai hoi déng cb dong;

1. Giai quyét cac khiéu nai cGia Téng cong ty di véi can bé quan Iy do Héi déng quan tri
bo nhiém cling nhuw quyet dinh Iwa chon dai dién cua Tong cong ty de giadi quyét cac van dé
lién quan t&i cac tha tuc phap ly déi véi can b quan ly dé;

m. D& xuét cac loai cb phiéu cé thé phat hanh va téng sé cb phiéu phat hanh theo tirng
loai;

n. P& xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi va cac chirng quyén cho phép nguoi s&
hlru mua c6 phiéu theo murc gia dinh trudrc;

0. Quyét dinh gia chao ban trai phieu ch phleu va cac chirng khoan chuyén ddi trong
trwdng hop dwoc Dai hdi déng cb déng uy quyén:;

p. Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich, Phé Cha tich Hi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky hop déng, chdm dit hop dong dbi véi Téng giam dbéc, Phé Tdéng Giam dbc, Ké
toan trirdng va ngudi quan Iy quan trong khac cla Téng céng ty; quyét dinh tién lwong, tht
lao, thwdng va loi ich khac cta nhitng nguéi quan ly d6; cir ngwdi dai dién theo ty quyén
tham gia HOi déng quan tri hodc Dai hoi ddng cb dong & cong ty khac, quyét dinh mdc thi
lao va quyén lgi khac cla nhirng nguoi do;

g. Giam sat, chi dao Tong giam déc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh cdng viéc
kinh doanh hang ngay cla Téng céng ty;

r. Kién nghi mie cb tlrc dwoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd tée hodc xc ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

s. Kién nghj viéc té chirc lai hodc gidi thé Téng céng ty; yéu ciu pha san Tng cong ty;

t. Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng khac co g|a tri bang hosc
I&n hon 35% téng gia tri tai san dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhéat cia Tong cong ty.
Quy dinh nay khéng ap dung déi voi hop ddng va giao dich quy dinh tai Diém d Khoan 2
Diéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 167 cla Luat Doanh nghiép;

u. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy che ndi bé vé quan tri
Tong cdng ty sau khi dwgc Dai hoi ddng cé déng théng qua; Quy ché vé coéng bd théng tin
cla Téng coéng ty;




v. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan,
quy dinh khac ctia phap luat va Diéu lé Téng cong ty.

3. Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1ay y
kién bang van ban hoac hinh thirc khac do Diéu |é Téng céng ty quy dinh. M&i thanh vién
Hoi ddng quan tri cé6 mat phiéu biéu quyét.

4. Trwong hop nghi quyét, quyét dinh do Héi déng quan tri théng qua trai v&i quy dinh
clia phap luat, nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong, Piéu lé Tdng cong ty gay thiét hai cho Téng
cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién doi
chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Téng
cong ty; thanh vién phan dm théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién trir trach
nhiém. Trwong hop nay, cd doéng clia Téng cong ty cd quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién ho&c hidy bd nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han caa Hoi déng quan trj trong viéc phé duyét, ky két
hop déng giao dich

1. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop déng, giao dich co gia tri nhé hon 35% hodc
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ke tir ngay thuc hién
giao dich dau tién cé gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cao tai chinh gan
nhat hodc mét ty 1€, gia tri khac nhé hon theo quy dinh tai Dieu 1€ Tong cong ty gitra Tong
cbng ty v&i mot trong cac doi twong sau:

- Thanh vién Hoi dbng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, ngudi quan Iy khac va
ngwoi co lién quan cua cac doi tweng nay;

- Cb ddng, nguoi dai dién Gy quyén clia cb déng s& hivu trén 10% téng vén cb phan phd
théng clia Tong céng ty va nhirng nguwoi ¢ lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi twong quy dinh tai khodn 2 Piéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. NQU’O’I dai dién Tong céng ty ky hop déng, glao dich phai thdng bao cho thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién vé cac dbi twong co lién quan déi v&i hop doéng, glao dich do
va guri kém theo duw thao hop dong ho&c ndi dung chd yéu cla giao dich. Hoi déng quan tri
quyét dinh viéc chap thuan hop dong giao dich trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan
duwoc théng bao, trlr trvdng hop Diéu lé Tong coéng ty quy dinh mét thdi han khac; thanh
vién Hoi p‘ong quan tri co loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong co
quyéen bieu quyet.

Diéu 14. Trach nhiém cta Héi ddng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi déng cb
déng bat thwong

1. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng bat thwdng trong cac trueong
hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich clia Téng cong ty;

b. Sé lwvong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lwong thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

c. Theo yéu cau cltia cb dong hoac nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 clia Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hdi dong co déng phai dwoc thé hién bang van ban,
trong d6 néu r& ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky clia cac co dong lién quan hoac
van ban yéu cau dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky clia cac co6 dong co lién
quan;

d. Theo yéu cau cla Ban kiém soat;

e. Cac trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é Téng cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hdi ddng cb déng bat thwong,

HGi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ déng trong thoi han 30 ngay ké tur
ngay soO lweng thanh vién Hoi dong quan tri, thénh yién doéc lap Hoéi dong guén tri hoac Kiém
soat vién con lai it hon sb lwong thanh vién toi thieu theo quy dinh tai Bieu 1& Tong cong ty
ho&c nhan dwoc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Biéu nay;

3. Nguwoi triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong phai thwe hién cac cong viéc sau day:
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Lap danh sach cb déng cé quyén du hop;

Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé déng;
Lap chwong trinh va néi dung cuéc hop;

Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

e. Dw thdo nghi quyét ctia Dai hdi ddéng cé déng theo ndi dung dy kién cla cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét clia cac rng clr vién trong trwdng hop bau thanh vién Hoi
déng quan tri, Kiém soat vién;

f. Xac dinh thdi gian va dia diém hop;

g. GUri thong bao moi hop dén tirng ¢b déng ¢ quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h. Cac cong viéc khac phuc vu cuéc hop.

Diéu 15. Phan céng nhiém vu déi v&i cac thanh vién HDQT

Qoo o

1. Viéc phan coéng nhiém vu chi dao, kiém tra, giam sat theo twng linh vire cu thé déi voi
tlrng thanh vién HDQT dwgc quy dinh tai Quyét dinh vé phan céng nhiém vu cia HDQT.

2. Chu tich HPQT truc tiép xay dwng hoac chi dao thanh vién HBQT chuyén trach xay
dwng, thong nhéat thong qua HDQT dé trinh Bai hoi déng cb déng thao luan va ra cac quyét
dinh bang cach théng qua Nghi quyét vé cac van dé sau:

a. Bao cao hoat déng ctia HPQT,;

b. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT va Ban kiém soat (néu cd);

_c. Bao cao, gidi trinh, d& xuét bién phap xt ly déi voi cac vi pham cia HDQT hoac Ban
kiém soat gay thiét hai (néu cd) cho Tong cong ty va cac cd déng ctia Tong cong ty.

3. Cha tich HDQT hoéc nguoi duoc Ch tich Uy quyén truc tiép chi dao chuan bj cac van
de dwa ra cuéc hop HBQT dé HDQT quyét dinh hoac trinh Pai hdi dong c6 déng hoac phé
duyét dé Tong giam doc thwc hién:

a. Chi dao Thw ky Téng cong ty phdi hop vé&i cac don vi, Ban chirc nang clia Téng cong
ty cé lién quan dv thao, xay dwng, bao cao Chu tich HPQT (hoac ngwoi dwgc Chu tich Gy
quyen) dé trinh HDQT phé duyét: Ké hoach, chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu triéu tap
va to chirc hop Dai hi dong c6 déng hodc thire hién cac thd tuc lay y kién bang van ban dé
Bai hoi dong cé déng thédng qua Quyét dinh theo quy dinh.

b. Chi dao Téng giam dbc Téng cong ty dw thdo, xay dung va bao cado HDQT dé HPQT
xem xét, trinh Dai hdi dong ¢ dong thao luan va ra cac quyet dinh bang cach théng qua
Nghi quyét ctia Bai hdi dong co déng vé cac van deé theo quy dinh tai Biéu [é Tong céng ty

c. Téng giam déc dw thdo, xay dwng cac phuwong an, dy an bao cao Chu tich HDQT dé
Cha tich HPQT trinh HDQT quyét dinh phé duyét hodc trinh Bai hdi dong co déng quyét dinh
cac van deé theo quy dinh Biéu & Tong cdng ty va cac van de sau:

- Viéc gép vén, mua cb phan clia doanh nghiép khac;

- Cac phuong an vé thanh Iy, nhwong ban tai san cd dinh, cac khodn dau tw dai han; cac
hop dong vé cho thué, thé chap, cam co tai san theo Quy dinh tai chinh clia Tong céng ty;

- Thoi diém, gia, phwong thire chao bao cé phan va trai phiéu clia Téng céng ty, dinh gia
tai san gop von khong phai la tién Viét Nam, ngoai té tw do chuyén déi, vang;

- Chl trwong dau tw cac dy an mdi va cac du an gép vén clia Toéng cong ty;

- Pau tw xay dwng hoic cai tao try s& lam viéc.

d. Can ct theo dé nghi clia cac thanh vién HDQT hodc Ban kiém soat, HDQT quyét dinh:
bé nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thwdng, ky luat, mirc lwong, phu cap va cac loi ich
khac dbi v&i Téng giam déc.

e. Can ctr dé nghi clia Téng giam doc va cac thanh vién HDQT, HDQT xem xét va Quyét
dinh cac van dé theo quy dinh tai Diéu Ié va cac van dé sau:

- B nhiém, mién nhiém, khen thwdng, ky luét, mirc lvong, phu cép va cac loi ich khac
déi v&i cac Pho Téng giam dbc va Ké toan truwéng:

- Clr nguoi dai dién theo Gy quyén thuc hién quyén sé hitu cd phan hodc phan vén gop




clia Tdng céng ty & doanh nghiép khac;

- Gidi quyét cac khiéu nai cla Tong cong ty déi véi can bo quan ly cling nhw quyét dinh
Iwa chon dai dién clia Téng cong ty dé gidi quyét cac van dé lién quan t&i cac tha tuc phap ly
dbi v&i can bd quan ly dé.

Piéu 16. Chwong trinh hoat dong cia HDQT

1. Chuwong trinh hoat déng cia HPQT dwogc xay dwng theo hang quy hoac theo cac ky
hop HPQT va hang nam theo Diéu I&, Nghi quyét Dai hoi dong cd déng va yéu cau cong tac
ctia Tédng cong ty.

2. Can cw yéo Nghi quyét, chwong trinh cong tac cla HPQT va nhiém vu cu thé dwoc
phan cong, moi thanh vién HDQT phai c6 ké hoach va bién phap thwc hién cac nhiém vu
dwoc phan cong

Diéu 17. B4 may gitp viéc Hoi ddng quan tri

1. Thuw ky Téng cong ty

a. Khi xét thay can thiét, Ho6i dong quan tri quyét dinh bé nhiém mét (01) hodc nhiéu
ngudi lam Thw ky Tong cdng ty v&i nhiém ky va nhitng dieu khoan theo quyét dinh clia Hoi
dong quan tri. Thw ky Tong cdng ty c6 nhiém vy giup viéc cia HDQT, Hoi dong quan tri cling
c6 thé bo nhiém mét hay nhiéu Tro ly Thw ky Tong céng ty tuy tirng thoi diem.

b. Thw ky Téng céng ty cé quyén va nghia vu sau day:

- H6 tro td chire triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

- H6 tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viéc thwe hién quyén va nghia vu duoc giao;

- Hé tro Hoi déng quan tri trong &p dung va thwc hién nguyén tic quan tri Téng cong ty;

- Hb tro Tbng cong ty trong xay dwng quan hé cd déng va bao vé quyén va loi ich hop
phap cla c6 déng;

- Hb tro Tdng céng ty trong viéc tuan thd dung cac nghfa vu cung cap théng tin, cong
khai héa thong tin va thu tuc hanh chinh.

- Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién ctia Héi dong quan tri va Ban kiém soat.

- C6 trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh cla Phap luat, Quy ché va Piéu &
Téng cong ty.

2. Céc tiéu ban gitp viéc Hoi ddng quan tri

‘. Hoi dong quan trj c6 thé thanh Iap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé& chinh sach phat
trién, nhan sy, Iuong thu’&ng,’kiém toan ndi bo, quan Iy rdi ro. so lwong thanh vién cda tiéu
ban do Héi dong quan tri quyét dinh toi thiéu la 03 ngudi bao gom thanh vién cta Hoi dong
quan tri va thanh vién bén ngoai. Thanh vién Hoi déng quan tri _khéng diéu hanh nén chiém
da so trong tiéu ban va mot trong sb cac thanh vién nay duwoc bb nhiém lam Trudng tiéu ban
theo quyet dinh cta Hoi déng quan tri. Hoat déng cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh
clia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwc khi co6 da sb thanh vién tham
dw va biéu quyét thédng qua tai cuéc hop cta tiéu ban.

b. Viéc thwe thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban trwc thudc Hoi ddng
quan tri phal phu hop v&i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu & Téng cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Téng cong ty.

CHUONG IV
CUOQC HOP HOI BONG QUAN TRI

Diéu 18. Cudc hop Héi déng quan tri

1. Chu tich Hi déng quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cta Hoéi ddng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tor ngay két thiic bau cr Hai ddng quan tri d6. Cubc hop
nay do thanh vién cé sb phiéu bau cao nhat hoac ty & phleu bau cao nhét triéu tap va chu
tri. Trwong hop c6 nhidéu hon mét thanh vién cé sé phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhét
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va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da sb d& chon 01 nguoi trong s6 ho
triéu tap hop Hoéi déng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat méi quy 01 14n va cé thé hop bat thudng.

3. Céac cudc hop thuweong ky: Cha tich Héi ddng quén tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi
ddng quan tri thweng ky, 1ap chwong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhat 05
(ndm) ngay trwdc ngay hop du kién.

4. Cac cude hop bét thuwong: Chi tich Hoi ddng quan trj triéu tap cac cudc hop bat thwong
khi thay can thiét vi lgi ich cta Tong céng ty. Ngoai ra, Cha tich H6i dong quan tri phai triéu
tap hop Hoi dbng quan tri, khong duoc tri hoan néu khéng cé ly do chinh dang, khi mét trong
sb cac doi twong dwoi day de nghi bang van ban trinh bay muc dich cuéc hop, van de can
thao luan va quyét dinh thudéc tham quyén cua Héi dong quan tri:

a. Ban kiém soat

b.Téng giam dbc hoac it nhat nadm (05) can bd quan ly khac;

c. it nhét hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;

Cac cudc hop Hoi ddng quan tri néu tai Khodn 4 Diéu nay phai dwoc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc sau khi cé d& xuét hop. Chi tich Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Hoi déng quan tri trong th&i han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc gé nghi quy
dinh tai khoan 3 Piéu nay Trwdng hop khong triéu tap hop Hoi dong quan trj theo dé nghi thi
Ch tich Hai déng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra dbi véi Tong cong
ty; nhu’ng ngudi dé nghi cé quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hoi déng
quan tri.

5. Chu tich Hoi dbng quan tri hoac ngwcl triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gl thong
bao mai hop cham nhét 1a 05 ngay trwéc ngay ‘hop. Théng bao mai hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao moi
hop phai kém theo tai liéu s dung tai cudc hop.

Théng bao moi hop Héi dong quan tri co thé givi bang gidy mai, dién thoai, fax, phwong
tién dién t& va bao dam dén duogc dia chi lién lac cla tirng thanh vién Héi dong quan tri
dwoc dang ky tai Tong céng ty.

6. Chu tich Hoi dé“zng quan tri hoac nguwdi triéu tap gtri théng bao mai hop va cac tai lieu
kém theo dén cac Kiém soat vién nhw doi vé&i cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém soat vjén co 'quyén duw cac cudc hop Hoi déng quan tri; cé quyén thdo luan nhwng
khéng dwoc biéu quyét.

7. Cudc hop Hoi ddng quan tri dwoc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién tré Ién duw
hop hodc théng qua nguwoi dai dién (ngudi dwoc Gy quyen). Trwdng hop cudc hop duoc
triéu tép theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6 thanh vién dw hop theo quy dinh thi dugc
triéu tap lan thr hai trong thoi han 07 ngay ke tw ngay dw dinh hop lan ’ghu’ nhat. Trwdng hop
nay, cuéc hop dwoec tien hanh néu cd hon mét nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri dw hop.

8. Thanh vién Hoi ddng quén tri dwoc coi 14 tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong
tredng hop sau day:

a. Tham dw va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngwdi khac dén duw hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 9 Didu
nay;

c. Tham dw va biéu quyét théng qua hoi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién t& hodc hinh thirc
dién tr khac;

d. G&i phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thuw dién te.

9. Biéu quyét.

Trlr quy dinh tai DPiém b Khoan nay, méi thanh vién Hai dong quan tri hodc nguwoi duwgc uy
quyen trire tiép c6 mat véi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri cd mot (01) phiéu
biéu quyét:;

Thanh vién Héi ddng quan tri khéng dworc biéu quyét vé cac hep déng, cac giao dich hodc

dé xuét ma thanh vién dé hodc nguwoi lién quan t&i thanh vién dé c¢o lgi ich va lgi ich d6 méau
thu@n hoac c6 thé mau thuan véi lgi ich cla Téng cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri




khong dwoc tinh vao sé lwong dai biéu téi thiéu can thiét co mat dé co thé '56 chirc cudc hop
Hoi dong quan tri vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khéng co quyén biéu quyét;

_Theo quy dinh tai Biém d Khoan nay, khi cé vén dé phat sinh trong mét cude hop clia Héi
dong quan tri lién quan dén loi ich cla thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhirng van dé do khong dwoc gidi quyét bang viéc tw
nguyén t&r bd quyén biéu quyét cla thanh vién Hoi déng quan tri c6 lién quan, nhung van dé
phat sinh d6 dwoc chuyén t&i cho chy toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét qua cht toa lién
quan dén van de nay co gia tri la quyét dinh cudi cung trlr trwdng hop tinh chat hoac pham vi
lgi ich cda thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chwa dwoc cong bo day du;

Thanh vién Hoi dong quan tri hwdng loi tir mét hop dong duoc quy dinh tai Diém a va
biém b Khoan 6 biéu 44 bieu |é Téng cong ty dwoc coi la cé loi ich dang ké trong hop dong
do.

10. Truong hop gli phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai
dirng trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén den Chu tich H6i dong quan trj cham nhat
la 01 gi& trwde khi khai mac. Phiéu bieu quyét chi dwgec mé trwde sw chirng kién cla tat ca
nhirng nguwoi duw hop.

11. Cudc hop cta HPQT co thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sw gitra cac thanh vién cla
HDQT khi tat ca hodc mét so thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi diéu kién la
moi thanh vién tham gia hop déu co the:

a. Nghe tirng thanh vién HDQT khac cuing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu v&i tat ca cac thanh vién tham dw khac mét cach ddng thoi.

c. Viéc trao déi gitra cac thanh vién cé thé thwc hién mot cach trwc tiép qua dién thoai
ho&c bang phwong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc st dung phu’cng tién nay dién ra
vao thdi diém thong qua Didu 1é hay sau nay) hoic 1a két hop tat cad nhirng phwong thirc
nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhw vay duoc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Bia
diém cudc hop dwoc td chtre theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién HDQT déng

nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mét nhém nhw vay, la dia diém ma Chd toa cudc hop
hién dién

12. Thanh vién phai tham dy day dd cac cudc hop HOi dong quan tri. Thanh vién dwoc Qy
quyen cho nguwdi khac dy hop va biéu quyét néu duwoc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri
chap thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quén tri duoc thong qua néu duoc da sé thanh
vién dw hop tan thanh; trwong hop sb phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thudc vé
phia cé y kién clia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Diéu 19. Bién ban hop Hé6i déng quan tri

1. Céc cudc hop Héi déng quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lwu
gilr duwdi hinh thirc dién tu khac. Bién ban phal lap bang tiéng Viét va cé thé lap thém bang
tiéng nwéc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chd yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngwdi dwoc Gy quyén dw hop va cach thirc dw
hop; ho, tén cac thanh vién khoéng dw hop va ly do;

e. Cac van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tat phat biéu y kién cta tirng thanh vién dw hop theo trinh tw di&n bién cla cudc
hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng cé y kién;

h. Van dé da dwoc thong qua va ty lé biéu quyét thong qua twong tng;

i. Ho, tén, chi¥ ky chu toa va nguwdi ghi bién ban, trir trwong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.
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2. Trwong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duwoc tat
ca thanh vién khac clia Hoi ddng quén tri tham dw hop ky va cé day dd néi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay cé hiéu lwc.

3. Chu toa, ngwoi ghi bién ban va nhitng nguwoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuwc va chinh xac ctia néi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dbng quan tri va tai liéu s& dung trong cuéc hop phai dwoc lwu gilr
tai tru s& chinh ctia Téng cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nuwéc ngoai co hiéu lwc phap ly nhw nhau.
Trweng hop cé sw khac nhau vé noi dung gitka bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.:

Diéu 20. LAy y kién thanh vién HDQT bang van ban

1. Trong trwéng hop can phai théng nhét trong HDQT dé dam bao cong tac diéu hanh
chung clia Tdng cong ty, nhung khong thé triéu tap hop HDQT ngay duoc thi t chire 14y
~ kién biéu quyét clia cac thanh vién HDQT bang van ban va dwoc thwe hién theo trinh tw sau:

a. Cac don vi, Ban chuc nangTéng cbéng ty theo chirc nang nhiém vu ma Ban chirc
nangmmh quan ly phai dv thao truc tlep cac T& trinh clia Téng giam dbc Téng cong ty (Téng
giam déc truc tiép ky hodc cac Pho Tbng giam déc ky cac T trinh theo cac linh virc da
dwoc Tdng giam dbc phan céng), théng qua Thw ky Téng cong ty bao cao Cha tich cho y
kién trwdre khi glri xin y kién cac thanh vién HDQT.

b. Sau khi Chd tich cho y kién vé viéc can thiét phau gm xin y kién céac thanh vién HBQT,
Thuw ky Téng cong ty truc tiép lap cac “Phiéu xin y kién bang van ban” (cd mau kém theo van
ban nay), kém theo cac T& trinh va cac hd so tai liéu lién quan gt dén thanh vién HDQT
(theo dwong cong van hodc bang email) trvde it nhat 5 ngay lam viéc tinh dén thoi diém dw
kién thu “phiéu xin y kién bang van ban”. Trudng hop khan cp hoac dé gidi quyét kip thoi
cac phwong an diéu hanh san xuét kinh doanh hodc néi dung hé so tai liéu khong nhidu c6
thé thu “Phiéu xin y kién bdng van ban” trong th&i han sém hon.

c. Sau khi cac thanh vién HDQT d& cé y kién va chuyén vé Thuw ky Téng cong ty dé téng
hop y kién, bao cao Chu tich HDQT, Cha tich HDQT cho y kién chi dao dé Thuw ky Téng cong
ty dw thdo cac Nghi quyét, Quyét dinh sau @4 trinh Chd tich HPQT ky ban hanh theo quy
dinh.

Céc to& “Phiéu xin y kién bang van ban”, van ban téng hop y kién va ban gbc cac Nghi
quyét, Quyét dinh da dwoc Cha tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh dwoc Thw ky Téng
cong ty lwu.

2. Quyét dinh dwoc théng qua bang cach 14y y kién cac thanh vién bang van ban cé gia tri
nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cudc hop HDQT. Quyét dinh cé hiéu lwc néu dwoc sw
nhét tri bang van ban cla da sé cac thanh vién HDQT dwoc 14y y kién biéu quyét dbi vaéi van
dé dwoc dwa ra lay y kién. Trwdng hop sd phiéu biéu quyét (déng y/khéng ddng y) ngang
nhau, thi quyét dinh cudi cling thudc vé phia c6 y kién cla Cha tich HDQT.

Diéu 21. Ché dd héi hop va di cong tac

1. Chu tich, céc thanh vién HDQT tham gia cac cudc hop cltia Téng cong ty, cac don vi
theo Gidy moi HPQT hodc m&i dich danh Cha tich HDQT. Trong trwong hep Chd tich khong
thé tham dw duwoc, thi Gy quyén cho thanh vién HDQT chuyén trach hodc cac thanh vién
HDQT khac theo linh virc dwoe phan céng di dw hop.

2. Thanh vién HPQT di cong tac trong nwdc phai cd ndi dung, chwong trinh cu thé.
Trwdng hop di cong tac nwéc ngoai phai bao cao Chi tich d& quyét dinh theo thadm quyén.

Diéu 22. Diéu kién va chi phi lam viéc cua cac thanh vién HDQT

1. Phong lam viéc cta Chu tich HPQT, Uy vien HPQT chuyén trach va cac thanh vién
HBPQT dwoc dat tai Tru s&/Van phong clia Téng cong ty. Diéu kién, phwong tién lam viéc,
van phong pham phuc vu hoat ddng cta cac thanh vién HDQT dwoc ap dung theo quy dinh
chung cta Téng cong ty.

2. Chi phi hoat dong dé phuc vu nhiém vu cia HDQT dwoc thanh toan vao chi phi cla




Tdng cong ty theo chirng tir, héa don phu hop véi ché do ké toan, tai chinh theo quy dinh
cla Phap luat va Tong cang ty.

3. Cht tich HDPQT, cac thanh vién clia HDQT dwoc hwdng lwong, thu lao theo Nghi quyét
ctia Dai hdi cé déng va duoc thanh toan cac chi phi hop ly can thiét khac trong qua trinh
thwe hién nhiém vu.

Diéu 23. Phan cép cu thé trong mét sé linh vwe quan trong

Can c linh viwe, quy mé va tinh chat céng viéc, HDQT thwe hién phan cap, Gy quyén cho
Téng Giam déc quyét dinh mot sb van dé. Viéc phan cép, Gy quyén sé dwoc quy dinh cu thé
trong cac Quy ché ndi bd thudc thadm quyén quyét dinh ctia HPQT.

Diéu 24. Phan céng dw thao, trinh tw trinh cac Té trinh caa Téng Giam déc Téng
cong ty bao cao Chu tich HDQT dé trinh HDQT xem xét quyét dinh, phé duyét hoac
cho y kién chap thuan trwéc khi Téng Giam déc Téng cong ty td chivc thwe hién

1. Nhirng ndi dung céng viéc, van ban, phwong an, Quy ché.. phai dwgc HDQT xem xét
quyét dinh, phé duyét hodc cho y kién chap thuan trwéc khi Téng Giam déc Téng cong ty to
chire thye hién theo quy dinh tai:

a. Cac biéu 15, 28, 36 Diéu lé Téng cong ty;

b. Diéu 12 Quy ché nay;

Trwdng cac phong ban Téng cong ty, Giam déc cac don vi thanh vién theo chirc ndng ma
don vi, phdng ban minh quan ly, phai tryc tiép dw thdo cac T& trinh clia Téng Giam dbc
Téng coéng ty (Téng Giam déc Téng cdng ty truc tiép ky hodc Phé Téng Giam dbc Tdng cong
ty ky cac T& trinh theo céac Iinh vie da dwoc Téng Giam dbc Téng coéng ty phan cong) thong
qua Thu ky Téng cong ty bdo cao Chl tich HDQT (ho&c thanh vién HDQT dwoc Chu tich
HDQT Gy quyén) dé trinh HDQT xem xét Quyét dinh, phé duyét hodc cho y kién chép thuan
theo quy dinh tai cac cudc hop clia HPQT hodc bang hinh thire 14y y kién cla cac thanh vién
HDQT Téng coéng ty béng van ban.

2. Cac T trinh va cac hd so tai liéu bao cao, giai trinh kém theo T trinh HDQT phai
duoc lap va glri day da cho Chu tich HDQT (hoac thanh vién HDQT dwoc Chi tich HPQT Gy
quyén) dé Cha tich HPQT trinh HDQT theo quy dinh.

Céac T& trinh glri cho HDQT dé lay y kién biéu quyét tai cac cudc hop clia HDQT phai
dwoc giri dén Thw ky Téng cong ty trwde it nhat 7 ngay lam viéc, tinh dén thoi diém ma
HDQT du kién hop, d& Thw ky Téng céng ty gti cho cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat.

Y kién biéu quyét clia cac thanh vién HDQT vé cac T& trinh sé dwoc Thu ky Tdng cong ty
lap, ghi trong Bién ban hop HDQT va HDQT sé ban hanh cac Nghi quyét, quyét dinh phé
duyét theo quy dinh.

Trong trwdng hop can phai théng nhat dé ddm bao coéng tac didu hanh chung ctia Tdng
cong ty, nhung khong thé triéu tap hop HDQT thi Chu tich HDQT chi dao Thuw ky Téng cong
ty gvi phiéu lay y kién biéu quyet bang van ban dén tat ca cac thanh vién HDQT va dwoc
thue hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

~ CHUONGV ,
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI ICH
‘Diéu 25. Trinh bao cao hiang niam
1. Két thGc nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi ddng ¢ déng bao cao sau
day:
a. Bao céo két qua kinh doanh clia Téng cong ty;
b. Bao cao tai chinh d& dwoc kiém toan;
c. Bao céo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng céng ty;
d. Bao cdo thAm dinh cla Ban Kiém soat.
2. Bao cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc gtri dén Ban kiém
soat dé tham dinh (':hém‘nhét Ia} 30 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Dai hdi dong co
dong thwdng nién néu Dieu 1é Tong cdng ty khéng ¢ quy dinh khac.




3. B4o c&o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cdo thdm dinh clia Ban kiém soat va
bao cao kiém toan phai dwoc lwu gilr tal tru s& chinh cua Téng cong ty cham nhéat 1a 10 ngay
trwdc ngay khai mac cudc hop Pai héi dong c dong thuwong nién neu Piéu 1é Téng cong ty
khdng quy dinh th&i han khac dai hon. Cé dong sé hiru ¢ phan cua Tong céng ty lién tuc it
nhat 01 ndm co quyen tw minh ho&c cung v&i luat sw, ké toan vién, kiém toan vién cé chirng
chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 26. Thu lao, thwéng va loi ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri

1. Téng céng ty cé quyén tra thu lao, thuwédng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hu’cng thu lao ¢céng viéc va thwdng. Thu lao cong
viéc dwoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hai déng
quan trj va mie thu lao méi ngay. Hoi déng quan tri dw tinh mirc thi lao cho tirng thanh vién
theo nguyén tAc nhét tri. Téng mirc thu lao va thudng clia Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng
cb doéng quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cla
Tong cong ty theo quy dinh cda phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bao cao tai chinh h&ng ndm cla Téng cong ty va phai bao cao Pai hoi
ddng ¢ dong tai cudc hop thuweng nién.

4. Thanh vién Hbi dong quan tri nam gitv chtre vu diéu hanh ho&c thanh vién Hoéi dong
quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban clia H8i ddng quan tri hodc thwc hién nhung cbng viéc khac
ngoai pham vi nhiém vy théng thwdng cla mét thanh vién Héi ddng quan tri, c6 thé dworc trd
thém thu lao dudi dang mét khoan tién cong tron géi theo tirng 1an, Iwong, hoa hdng, phan
tram Igi nhuan hodc dwdi hinh thirc khac theo quyét dinh cla Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Hai ddng quén tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi ph| hop Iy khac ma ho da phai chi trd khi thirc hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri clia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac
cudc hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban cla Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co6 the duwoc Téng cbng ty mua bao hlem trach nhiém sau
khi c6 sw chap thuan clia Dai hoi ddng ¢ déng. Bao hiém nay khong bao gbém bao hiém cho
nhirng trach nhiém clia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va
Diéu I&é Téng cong ty.

Piéu 27. Cong khai cac loi ich lién quan

Viéc cdng khai lgi ich va ngudi co lién quan clia Téng cong ty thuc hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién Hoi déng quan tri clia Téng coéng ty phai ké khai cho Téng cong ty vé& cac
loi ich lién quan ctia minh bao gém:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& _chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s& hiru phan vén gép hodc cd phan; ty 1& va thoi diém sé hivu phan vén
gop hodc cd phan de;

b. Tén, ma sbé doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhirng ngwdi o lién quan clia ho cung s& hiru hodc s& hiru riéng phan vén gép
hoac cb phan trén 10% vén diéu lé.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thwe hién trong th&i han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai dugc théng bao
v&i Tng cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co stra ddi, bd sung twong
rng.

3. Thanh vién Héi ddng quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh ngum khac dé thuc
hién cong viéc duwdi moi hinh thire trong pham vi céng viéc kinh doanh cta Tong céng ty déu
phai gidi trinh ban ohat ndi dung cla cong viéc do trudc Hoi dong quan tri va chi dwoc thuc
hién khi dwoc da sé thanh vién con lai cda Hai dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma
khéng khai bao hoac khéng duoc sw chap thuan cla Hoi dong quan tri th: tat ca thu nhap co
duwoc tr hoat dong d6 thude vé Téng cong ty.




CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI BONG QUAN TRI

Diéu 28. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hoi déng quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién
Héi ddng quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé cé lién quan trong qua trinh
xt ly cong viéc dwoc phan cong.

2. Trong qua trinh x& ly cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dwoc phan coéng chiu
trach nhiém chinh phai chi dong phdi hop x ly, néu c6 van dé lién quan dén linh vwc do
thanh vién Hoi ddng quan tri khac phu trach. Trong trweng hop gitra cac thanh vién Hoi ddng
quan tri con cé y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi
ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hodc td chirc hop hoic 14y y kién clta cac
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& Téng cong ty va Quy ché
nay.

3. Trong trwong hop cé sw phan cong lai gitra cac thanh vién Hai ddng quan tri thi cac
thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao céng viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao
nay phai dwoc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi déng quan tri vé viéc ban giao dé.

Diéu 29. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Vé&i vai tro quan tri, Ho6i ddng quan tri ban hanh cac nghi quyet aé Tong giam déc (Giam
dbc) va bd may diéu hanh thuc hién. Déng thei, Héi déng quan tri kiém tra, giam sat thuc
hién cac nghi quyét.

1. HDPQT c6 trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi can thiét d& Téng Giam déc va bd
may giup viéc hoan thanh nhiém vu dworc giao.

2. Téng Giam déc co trach nhiém thuc hién nghiém tic Nghi quyét, Quyét dinh cua
HBQT. Trong qua trinh thwe hién cac Nghi quyét, Quyet dinh cia HDQT, néu phat hién ndi
dung khéng cd loi cho Tong cong ty, thi Tong Giam doc co trach nhiém de nghi HDQT xem
xét, dieu chinh cho phu hop. Tredong hop HPQT khéng dieu chinh Nghj quyet, Quyet dinh,
Tong Giam doc van phai thwe hién Nghi quyet, Quyet dinh d6 nhung ¢é quyén bao lwu y
kién.

3. Téng Giam dbc cé trach nhiém bao cao HDQT cac van dé lién quan dén hoat dong
diéu hanh cta Tdng cong ty va viéc chi dao diéu hanh thwc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh
clia HDQT va Pai hoi ddng ¢ déng Téng cong ty.

4. Cha tich HDQT va céac thanh vién HDQT khac ¢ lién quan, Thw ky Téng cong ty dwoc
moi tham dw cac cudc hop giao ban, cac cudc hop giao ban, cac cuéc hop chuan bi noi dung
sé trinh HDQT hod&c bao cdo két qua thuwrc hién cac nhiém vu HDQT giao, do Téng Giam déc
chd tri.

5. Tai cac cudc hop cla HPQT, Chu tich HDQT hoac nguwoi dwoc uy quyén chu tri cudc
hop HDPQT cé thé quyét dinh mai Tdng Giam dbc, cac Pho Téng Giam déc, Ké toan trucyng
Trwdng cac phong ban, Giam déc cac don vi lién quan tham dw, bao cdo cong viéc cé lién
quan va tham gia 'y klen

6. Téng Giam déc va nhirng can bd quan ly cé trach nhiém tao moi diéu kién dé& Cha tich
HDQT, cac thanh vién HDQT va Thw ky Téng cong ty thuwe hién nhiém vu dwoc phan cong,
dwoc tiép can théng tin, bao cao mét cach day du va kip thoi.

7. Téng Giam dbéc chi dong quyét dinh cac van dé thudc thdm quyén clia Tdng Giam dbc
theo Diéu 1& Tong cong ty; quyét dinh cac bién phap vwot thdm quyén ctia minh trong tirng
trwdng hop khan cap (nhw thién tai, dich hoa, sw cd bat kha khang theo quy dinh ctia Phap
luat) ma anh hwdng ngay lap tic dén loi ich cia Téng cong ty, nhung phai chiu trach nhiém
vé nhitng quyét dinh d6, ddng thdi phai bao cdo ngay cho Chi tich HPQT, cac thanh vién
" HPQT biét. Thoi han thong bao khéng cham hon 24 gi® ké tir thdi diém phat sinh truong
hop khan cép.

8. Dinh ky hang quy, hang ndm, Téng Giam dbc glri bao cao tinh hinh hoat déng san xuét
kinh doanh clia Téng cong ty, bao céo thyc hién cac Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT, Dai
hoi ddng cb déng cho Chi tich HDQT, cac thanh vién HDQT cling véi kién nghi can thiét dé
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thwe hién nhiém vu dwoc giao theo thdm quyén. Khi phat hién cé rii ro hodc cac sy cb xay
ra c6 thé anh hwéng xdu dén uy tin, hoac hoat dong san xuét kinh doanh clia Téng céng ty,
Téng Giam dbc va nguwdi quan ly can kip thdi bao cao Chd tich HDQT va céac thanh vién
HDQT trwe tiép phu trach cong viéc dé biét dé cé bién phap xi Iy kip thai.

Diéu 30. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gilra Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soat la quan hé ph0| hop. Quan hé

lam viéc gitra Hoi ddng quan tri véi Ban Kiém soat heo nguyén téc binh dang va doc lap,
ddng thoi phdi hop chat ché, hé tro 1an nhau trong qua trinh thie thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc bao cao tdng hop clia Ban Kiém soat, Hoi
déng quan tri c6 trach nhiém nghién clru va chi dao cac bé phan cé lién quan xay dwng ké
hoach va thwc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 31. Hiéu lwc thi hanh

Quy che hoat déng ctia Hoi dong quan tri Tdng cong ty cdé phan Dién t& va Tin hoc Viét
Nam bao gém 07 chuong, 31 didu va cé hiéu lwc thi hanh ké tor ngay 27 thang 04 nam 2021.
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